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الفصل الثالث*



:References Tab تبويب مراجع
اوفحاتالصنهايةفيللمواضيعفهرسعملهوللمراجعالاساسيالاستخدام

تعليقاتو سفليةحواشيولإدراجالمحتوياتجدوللإضافةويستخدمالبحث
:هيدةعديمجاميعمراجعتبويبويضم،للمستندتوضيحيةوتسميات

عةمجمو ،والاقتباساتالمراجعمجموعة،السفليةالحواشيمجموعة،المحتوياتجداولمجموعة)
:ذلكيوضحوالشكل.(المصادرجدولمجموعة،فهرسمجموعة،توضيحيةتسميات



:مجموعة جدول المحتويات -1
والفرعيةةالرئيسيالمواضيع)كتابمحتوياتلادراججدولاضافةعلىتعمل

.لمكتبيةاوتطبيقاتهالحاسوباساسياتكتابمحتوياتذلكمثالمقالةاو(



:مجموعة الحواشي السفلية -2
لصفحة تستخدم لوضع تعليقات اضافية وادراج المصادر في نهاية ا
جة في والتعليقات الختامية لاقتباسات المصادر وتضم الاوامر المدر 

:الشكل ادناه 



:مجموعة المراجع والاقتباسات -3*
اويهاالالرجوعيتمالتيالمصادرمنقائمةعنعبارة:المراجع

عادةعهاوضيتممقالةكتابةاوالمستندانشاءخلالمنالاقتباس
علىاتوالاقتباسالمراجعمجموعةوتحتوي ،المستندنهايةفي

:التاليةالاوامر



:مجموعة تسميات توضيحية -4*
رسمالىهااضافتيمكنمرقمةتسميةعنعبارةهي:التوضيحيةالتسمية*

التسمياتاستخدامويمكناخركائناومعادلةاوجدولاوتوضيحي
وضيحيةتتسمياتاضيفتالتيالعناصريضمجدوللانشاءالتوضيحية

:هياوامرعدةعلىوتحتوي ،اليها



:مجموعة فهرس -5
ورد ان عملية تضمين الفهرس طويلة وصعبة في تقرير او كتاب لكن برنامج و 

:يعمل على جعل هذه العملية اقل صعوبة بعملية تتكون من فرعين 
تمييز الادخالات -أ

انشاء الفهرس-ب
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