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  PowerPointما هه مايكروسهفت أوفيس باوربهينت 

إن بخنامج باوربهيشت من بخنامج العخوض التقجيسية لسايكخوسوهتت  ويسكون اسوتخجامو انذوا  رض بوخض بوج ا مون 
 بخض شخائح رساسي إلى بخض تقجيسي ذاتي التذغيل ويذتسل بمى تيجيه ورصهات مجمجة  

 ومن الخرائص التي من السؤكج رنكم سهف تحبهنيا ما يمي: 

 ذخائط واجية بجييية قائسة بمى رساس ال 

 إنذا  شخائح بالتأشيخ والشقخ والطبابة 

  ميشي سسات مرسسة مدبقاً لسدابجتكم بمى إنذا  بخض تقجيسي ذض مظيخ 

 حخكات متعة وتدمية ونقل الذخائح 

 أهمية البرنامج:

 ترسيم مجسهبة من الذخائح انذا  بخض تقجيسي بدخبة وسيهلة ولتبديط تكخة معيشة  -1

 التمفاز  شخح لمسهاد التعميسية بطخيقة شيقة يدتفيج مشيا الطلاب كالبخامج التعميسية بمىإمكانية إنذا  طخق  -2

تقووجيم العووخض بمووى شاشووة الكسبيووهتخ رو رض شاشووة بووخضة وكووحلا إمكانيووة طبابووة الذووخائح  رو حفوو  السموو   -3
 كرفحة ويب  رو حف  الذخائح كرهر

 طرق تذغيل البرنامج :

 All programsثم  Microsoft officeثم  Microsoft Office بهربهيشت بعجة طخق ومشيايسكن تذغيل بخنامج 
 PowerPoint من  -Start1نختار 

 Microsoft officeثوم  Newبمى سطح السكتب تظيخ قائسة نختار مشيا  Right Clickكحلا بالشقخ يسيشا  -2
power point presentation 

 بشج بجر تذغيل البخنامج ستظيخ لشا الهاجية 
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 مكهنات واجهة البرنامج :

وىوه شوخيط يحتووهض بموى رموود البخنوامج واسووسو وبشوهان العووخض السفتهحكسوا يحتووهض  Title barشوخيط العشوهان  -1
 بمى شخيط الهصهل الدخيع ومخبعات التحجيم وكحلا بمى شعار روفيذ 

 الخاصة وتتزسن:

 عبارة بن مجسهبة من الأوامخ والقهائم Ribbon barي رو شخيط التبهيبات الذخيط الخئيد- 2

 تتكهن من عدد من المجمهعات Homeتبهيب الرفحة الرئيدية  -------------

 وتييا تعاليات الشدخ والقص والمرق  Clipboardمجسهبة الحاتظة -ا 

 وتييا وسائل التعامل مع الذخائح  Slidesمجسهبة الذخائح -ب 

 التي يسكن من خلاليا التحكم تي شكل وصيغة الحخوف  fontsمجسهبة -ت 

 التي تسكن من التعامل مع ردوات التشديق  Paragraphمجسهبة التشديق -ت 

اسووتخجاميا بشووج إبووجاد  وتييووا ردوات الخسووم وبووجد موون الأشووكال الجوواىدة التووي يسكوون Drawingمجسهبووة الخسووم  -ج
 الذخائح 

وتييا امكانية البحث رو ااستبجال رو اختيار شخيحة رو بوجد مون الذوخائح السحوجدة  Editingمجسهبة التحخيخ -ح 
 من العخض الكمي 

ومببن لهلببك يمكببن جدرا  جببداو  أو شببهر أو أرببكا  أو شببهر  Insertتبهيببب اردرا   ------------.
 ية.ارتباطات أو مربع نص أو ادرا  فلم أو تأثيرات شهت جاهزة أو

 وفيو ردوات التحكم بترسيم الذخيحة  Designتبهيب الترسيم -1

ىحه التبهيب يحجد طخيقة الانتقوال مون شوخيحة الوى رخوخا اثشوا  بوخض العوخض  Transitionsتبهيب الانتقال  -2
 التقجيسي 

لمعووخض تووي ىووحا التبهيووب يسكوون إروواتة مووؤثخات تيجيهيووة رو صووهتية رو صووهرية  Animationsتبهيووب مووؤثخات  -3
 التقجيسي 
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تووي ىووحا التبهيووب يسكوون الووتحكم بطووخق بووخض الذووخائح   رمووا بووخض  Slide Showتبهيووب بووخض الذووخائح  -4
 تقجيسي رو بجة شخائح وغيخىاة

ااملائيووة رو  يسكوون موون خلالووو مخاجعووة محتووها الذووخائح موون حيووث وجووهد الأخطووا  Reviewتبهيووب السخاجعووة  -5
 تحجيج نهع المغة      الخ   

 يتحكم تي اسمهب مذاىجة الذخيحة ونهع التختيب لمذخائح  Viewتبهيب العخض  -6

يحتهي على مجمهعة من الأدوات والأوامر الخاشة في البرنامج حدب العمبل  Tool barرريط الأدوات (  -3
 المطلهب .

وغيرهبا  لتكهين رريحة جديبدة ليبتم الكتاببة عليهبا أو جدرا  شبهرة أو جبدو  New Slide)رريحة جديدة (  4
 حدب العمل.

وهذا الذبريط مهجبهد فبي أسبفل واجهبة البرنبامج يحتبهي علبى معلهمبات مثبل  Status bar)رريط الحالة  -5
  عدد الذرائح ورقم الذريحة واللغة المدتخدمة ونهع العرض

 Powe pointمزايا برنامج 

 إراتة وححف الذخائح سيهلة   1

 سيهلة حف  واستخجاع شخائح العخض   2

صووفحة تحتووهض مجسهبووة شووخائح   صووفحة السلاحظووات  -تووهتيخ خيووارات متعووجدة الطبابووة الذووخائح   شووخيحة كاممووة   3
 معخض مفرل

 يهتخ العجيج من الأشكال والخسهم التي يسكن إراتتيا إلى الذخائح   4

 ة إمكانية بخض البيانات بمى شكل رسهم بياني  5

 سيهلة تدبق شخائح العخض بدسات متعجدة    6

 إمكانية إراتة مقاطع تيجيه إلى الذخائح    7

 إمكانية إراتة مؤثخات صهتية وحخكية بمى الذخائح   8

 على عدد من الدمات الجديدة المثيرة، بما في ذلك: باوربهينت  برنامجيذتمل 

 القجرة بمى جسع الذخائح تي رقدام 
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  قائسة روفيذ السعاد ترسيسيا  السدساة الآن بخضBackstage     رو قائسة السم ة 

  دبمPDF محمي  صيغة السدتشج الستشقلة 

  رداةIntegrated screen capture  التقاط الذاشة السجمجة   

 سسات وتراميم ججيجة 

 ردوات صهرة محدشة  بسا تي ذلا التأثيخات الفشية 

 الفيجيه ردوات ججيجة لتحخيخ وإدارة 

 ردوات لبث الذخائح 

 

 

 

 

 تتح بخنامج باوربهيشت

من رجل تتح بخنامج مايكخوسهتت روفيذ باوربهيشت   قم بالشقخ بمى قائسة ابجر ثم انقوخ بموى كاتوة البوخامج  يجوب 
رن تووخا مجمووج مايكخوسووهتت روفوويذ داخوول قائسووة ابووجر  قووم بتسخيووخ السوواوس بميووو لعووخض قائسووة تخعيووة  ثووم قووم بووالشقخ بمووى 

 مايكخوسهتت باوربهيشت 
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  إغلاق بخنامج باوربهيشت

  يسكشا الشقخ بمى زر إغلاق تي 

 الداوية اليدخا العميا من ااطار  

  يسكشا ريزاً إغلاق بخنامج 

 باوربهيشت بن طخيق الشقخ بمى   

    الزغط طخيق بن رو إنيا  ←مم    

  بمى لهحة السفاتيح  Alt + F4بمى  

  ةF4الزغط بمى  والاستسخار تي الزغط بميو  ثم  Alt الخاصة با  ما يعشي الزغط بمى  

 


