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 إضافة الشرائح وإعادة ترتيبها وحذفها

تشتتلطالشرشتت الولشرةشاتتي لشرلتتيلتتتتلتةئي ىتتيلتلعيض اتتيلئتتيلشراتت كلشرلعتتي طيلشر تتي ل تت ل لتت ل
 ظص انلنيضبين،لأايىطيلتتلتظس عولراظةشن،لأميلشلآخ لئعيلتتتلتظست عولراظتةشنلئ  تيطلقاعلت ل لت ل

)ت عتتت  رلت تيتتتللشراظياتتت لمنتتتالنتتت لشراظتتتةشنللشرل عتتت  ت تيتتتللشراظياتتت لشرظيض تتتول لتتت ل تتت الول
قشراظتةشنلشرر  تي،لقشرعتتةشضت،لقشرصتةل،لقشر،تتيشقخ،لقشرل ع عتيا،لقشت تايخلشرللعيض تتو،لقشتئت  ،ل لتت ل

يلأنةشعلأخت  لمتنللOffice PowerPoint 2002طليةئ لم ع لميط( شراظيات لشرظيض تو،لمنتالأ ضا
لطSmartArtتل لشر ياول يرصةللقلسةميال

 ظتتيميلتعتتة ل ة تتيئول تت الولإرتت لشراتت كلشرلعتتي طيلشر تتي ل تت ،ل طاظتت لشر  تتي ل طتتيليلتتيل
للاخل يللت ع  لرلش الولشر،ييي لئيلنرسلشرةقتر

لمنل  مولشرلبةالل  شضح،لشنع لم ي   لأسرالشرش الولشرةشاي لشرليلتظي ل يرراالىظيكطل ط1

متتنل  متتولشرلبةاتتللشرصتترلولشر ض ستت و،لئتتيلشرط،طة تتول تت شضح،لشنعتت لئتتة لشرستتيتلشرطة تتة ل ط2
ل ،ينلل  الول ييي طل

ل
ل ظي لما كل ا كلمصغ شالرل ع عيالشرش الولشرطلاي  لشرطلةئ  ط

ل
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ل لي لشلاستلشرطللةايالشرليلتتلتصط تلكالت ع  لرييطل

زلشرطلةنتول لت لنت ،لقريتنل طاظت ل طانلأنلتللةيلشراظيات لشرظيض تولشرلتيلتات كلشر متةلل
يلشرظع لئة لشر مةزللإ لشجلشرييضظتيالتلعيض اتي،ل طتيلئتيلررت للستةميال شرعصياتيالقللSmartArtأ ضا

)قصياتتولئظ تتورلقعاتتولمتتنل طتتالئظتتي،لتظيتت ل تتي  لكصتتةل لنعع تتولأقلكل كي تتولمتتنلأ تتايخللشررظ تتو
لطةموط(م س

لشنع لئة لشرل ع  لشرذيلت ايهلرلش الولشر،ييي لشر ياول  طل ط3

تظيتتت لشلآنلشرشتتت الولشر،ييتتتي ل لتتت لكتتتالمتتتنل  متتتولشرلبةاتتتلل تتت شضح،لايتتت ليتتتلتلتطيي ىتتتيل
 ي ل يلىتتيلشرشتت الولشرلير تتو،لقئتتيل تتت كلشرشتت الوطلكتت للىتتذشلشلإ تت شكلمتتت لكتتال تت الول ييتتي لت اتتتيل

لإ يئلييط

الرلشتتت الولشر،ييتتتي لنرتتتسلشرل عتتت  لشر تتتي ل يرشتتت الولإرشلكظتتتتلت اتتتيلأنلت،اتتتلللتلطتتت حل
لشرسي عولريي،ل طاظ لئع لشرظع لئة ل  الول ييي لبيلاالمنلشرظع لئة لشرسيتلشرطة ة ل ،ين وط

لتليييل ي لشرش شضحلشرليلت ايىي

رلستتتيدل تتتي لشرشتتت شضحلشرلتتتيلت اتتتيىي،ل طاظتتت لإنشتتتيكلم عتتت لترصتتتيليلرلطتتتي  لشرلتتتيلت عتتت ل
لتلشرطي  لإر ل  شضحلمر   طللبطيلتلليجل ل لشتقالإر ررلظيقريي،لثتلتعة لبلعس 

ل  الولشراظةشنلشر ض سيل 

ل  الولشئلليا ولتس  لشرظعيطلأقلشرط،يلاالشر ض س ولئيلشرا كلشرلعي طيلشر ي ل  ل 

ل  الولقشاي لريالنععولأقلم،يخلتتلس  هلئيلشرش الولشلائلليا ول 

 تت الولشرطل تت لشرلتتيلتيتت للقيضطتتولشرظعتتيطلأقلشرط،تتيلاالشر ض ستت ولئتتيلشراتت كلشرلعتتي طيل 
لشر ي ل  ل

قبيسل يش لىتذهلشربظ تولشتسيست و،لإرشلكتينلرتي  لثت  لنعتيطلأقلم،تيلااللض ست ولرا  تيي،ل
 طاظ لشرل ع  لرللصةخل ل لستل  شضحل ل لشتقارل  الول ظتةشنلق ت الولشئلليا تولق ت الول

لشرظعيطلشرن  لأقلشرط،يلاالشر ض س ولق  الولشرطل  طلقشاي لريالمن
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ل
ل

لرلغيي لت ع  ل  الولمة ة  ،لقتل طيليلير

لمنل  مولشرلبةالل  شضح،لشنع لئة لشرش الولشرليلت ايلتعبي لت ع  ل يييل ليييطل ط1

منل  مولشرلبةاللشرصرلولشر ض س و،لئيلشرط،طة تول ت شضح،لشنعت لئتة لت عت  ،لثتتلشنعت ل ط2
لئة لشرل ع  لشر،يييلشرذيلت ايهطل

لنسخل  الو

إرشلكظتلت ايلإنشيكل  اللينلملشيبيلينلئيلشرطللةايالقشرل ع  ،لف طاظت لتتةئي لشراطتال
شرطللةاتتيالشرلتتيلتشتتل كلئييتتيلئتتيلشرشتت اللينل ةنشتتيكل تت الولقشاتتي لتللتتةيل لتت لكيئتتولشرلظستت عيالقل

شرشتت اللينلثتتتلتعتتة ل ةنشتتيكلنستت ولمتتنلتلتت لشرشتت الولقبتتالإ تتيئولشرلطستتيالشرظييض تتولشر ياتتول اتتال
ل  الوط

منل  مولشرلبةالل  شضح،لشنع لب للشرطيقسلشت طنلئتة لشرشت الولشرلتيلت اتيلنست يي،لثتتل ط1
)قيضطتولم لصت  رلقيضطتولتظيت للاضلتولأقشمت لملالعتوللشرعيضطتولشرط لصت  شنع لئة لنسخلمنل

 اظصتت لماتتيلنطلراتتت كلقيضطتتولم لصتت  ،لشنعتتت لبتت للشرطتتيقسلشت طتتتنلئتتة ل ظصتت لمتتتيلأقل
لطلط(SHIFT+F10ش غ ل
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بيظطتتيللالتتت شخلئتتيل  متتولشرلبةاتتلل تت شضح،لشنعتت لبتت للشرطتتيقسلشت طتتنلايتت لت اتتيلإ تتيئول ط2
ل،ييي لمنلشرش الو،لثتلشنع لئة لرص لمنلشرعيضطولشرط لص  طلشرظس ولشر

يلإ لشجلنس ولمنل  الولمنل  كلتعي طيلإر لآخ ط ل طاظ لأ ضا

لإ ي  لت تيللشرش شضح

متتنل  متتولشرلبةاتتلل تت شضح،لشنعتت لئتتة لشرشتت الولشرلتتيلت اتتيلنعليتتيلثتتتلشستتلبييلإرتت لشرطةقتت ل 
لشرذيلت ايهطل

شرلتتتيلت اتتتيلنعليتتتيلثتتتتلشستتتلط لئتتتيلشرضتتتغ ل لتتت للرللييتتتيل تتتي ل تتت شضح،لشنعتتت لئتتتة لشرشتتت الو
CTRLلأثظيكلشرظع لئة لكالمنلشرش شضحلشتخ  لشرليلت ايلنعلييطل

لاذفل  الو

منل  مولشرلبةالل  شضح،لشنع لبت للشرطتيقسلشت طتنلئتة لشرشت الولشرلتيلت اتيلاتذئيي،لثتتل 
لشنع لئة لاذفل  الولمنلشرعيضطولشرط لص  طل

لإ يئولن لقتظس عو

ل—لPowerPoint ايلشرظ لىةلشرطللة لشتكن ل ية ايلئيل ت شضحلشرات كلشرلعتي طيلرتتل
لئيلشراظيقانلقلؤقسلشرصرليالقشرعةشضتلرشالشرلايش لشرظععيطل

لإ تتيئولنتت لإرتت لأيل تت الو،لشنعتت لئتتة لشراظصتت لشرظيضتتللايتت لت اتتيلإ تتيئولشرتتظ ،لثتتتل
لشكلللشرظ لشرذيلت ايلإ يئلولأقلقتلبلصعوطل

لرشالشرلايش لشرظععيتظسي لشرعةشضتل

تعتة ل اتتللشراظياتت لشرظيض تتولبلظستي لشرتتظ لشر تتي ل تت لتلعيض اتيلكعيضطتتولرشالتاتتيش لنععتتيل
قىةلميللالترالول ظيا لنيض ولأخ  طلمنل  مولشرلبةاللشرصترلولشر ض ست و،لئتيلشرط،طة تولئعت  ،ل

لقتل أيلمنلشلإ  شكينلشرليريينر

رللبييالبينلقيضطولرشالتايش لنععيلقن لبيقنلتاتيش لنععتي،لقتتلبللييتيلشرتظ ،لثتتلشنعت ل 
لطلئة لتايش لنععيل
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رلغييتتت لنطتتت لأاتتت فلشرلاتتتيش لشرظععتتتيلئتتتيلشرعيضطتتتولرشالشرلاتتتيش لشرظععتتتي،لشنعتتت لئتتتة لشرستتتيتل 
ل،لثتلشنع لئة لنط لشرلايش لشرظععيلشرذيلت ايهطلشرطة ة ل ،ينللتايش لنععيل

لشرظ لتغيي لمظي 

شلمتنلشستل يش لشتزلشللشتسيست ول ىظيكل ي لطت  لرلغييت لمظيت لشرتظ ل لت ل ت الو،لبتيكا
منل  مولشرلبةاتللشرصترلولشر ض ست ولرلظستي لخصتيض لشر ت لقشرتظط لقشرل،تتلقشرلتةنلقشررعت  لإرت ل

)إظيتتيللا كتتورللإ تتيئولتتتأثي لم ضتتيلأقلاتتةتيلختتي لإرتت للشرل كتتوشر  تتيلشالشتكنتت لتعتتيماي،لمنتتال
ن لأقلكيضنطلمن ا،ل طاظ ل االنعيطلشرلاتيش لشرظععتيلتللت كلإرت لشرتيشخالمتنلشر طتين،لكتالكلطتول

لطSmartArtأقلشرللةاالإر للسةميالل ل لاي ،لأقلسطيعلاةالتصري ل ظيلإظييللاةل ط(

 لستتتطولمايظتتتو،ل تتت لشرطل تتت لئتتتة لشرصتتتةل لقرطاييظتتتولمظيتتت لشرشتتت الولشرلير تتتولمتتت لتعبيتتت 
لشرطصغ  لرلل لشرسطوطل

لر ؤاولمصغ شالرسطيالإ يف و،لشنع لئة لشتسيتلشرطة ة  ل ،ينللافلشرطصغ شاطل 

ل
لقكيضظيالأخ  للSmartArtإ يئولقصياولئظ ولقلسةميال

قئتتيلماظتتتتلشتا تتين،للالتيتتتةنلل—لت اتتيلإنشتتيكلشراتتت كلشرلعتتي طيلشرط ضتتيلشتكنتتت لئي ل تتو
شرش شضحلشرليلتلضطنلئع لقةشضتلرشالتايش لنععيلىيلشلاخل يللشتكن ل يظيم ا وطلققيليظلجللسلسلو

 تتنل تتي لق تتة لم،طة تتولملظة تتولم ض تتولتشتتليتلشنل تتيهلشرلضتتةلطلقلاليتتلتلشرلابيتت ل تتنلشراييتتيلمتتنل
يلئيلئع  لأقلقيضطولرشال لأنةشعلشرطالةميال صةل لأكن لق ةاا

لإ يئولقصياولئظ و

لرظيضللشرذيلت ايلإ يئولقصياولئظ ولإر وطلشنع لئة لشراظص لش ط1

إرشلرتلتعتلبلليييل ظص لنيضللأقلإرشلقطتلبلليييل ظص لنيضلللال طانلأنل للةيل ل ل
لاةل ،لئسةفليلتلإ لشجلشرعصياولشررظ ولئيلقس لشرش الوط
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لمنل  مولشرلبةاللإ لشج،لقئيلشرط،طة وللسةميالتة  ل و،لشنع لئة لقصياولئظ وطل ط2

لشرطيي لقصياولئظ وطيلتلئلحل  كل

لقئيل  كلشرطيي لقصياولئظ و،لاي لمةق لشرعصياولشررظ ولشرليلت ايىيلثتلشنع لئةقييطل ط3

 طاظتتت لشلآنلنعتتتالشرعصياتتتولشررظ تتتولقتغييتتت لا،طيتتتيلقتتتتيقا ىيلقم تتتيئولنتتت لإرييتتتيلقشر  تتتي ل
لبلغيي شالأخ  ط

،لOffice OnlineلMicrosoftرل لت ل تنلقصياتولئظ تولإ تيف ول لت لمةقت للللتلطت حل
لئيلأ ن ل  كلشرطيي لقصياولئظ وطلOffice Onlineشنع لئة لشلالت يطلقصياولئظ ول ل ل

 

 

 


